ANEXO 1

FORMULARIO Y GUÍA ORIENTATIVA PARA LA PRESENTACIÓN DE PROYECTOS DE 

ACCIÓN HUMANITARIA – 2026

Este documento contiene las instrucciones necesarias para la cumplimentación y formulación de proyectos, de acuerdo con las necesidades de información detectadas por la experiencia del Ayuntamiento de Córdoba.

El documento debe ser cumplimentado teniendo en cuenta que no sustituye, necesariamente, a los documentos y anexos del proyecto que se puedan aportar, pero que es un instrumento metodológico imprescindible para su análisis y eventual aprobación.

Hay que reseñar que es imprescindible adaptarse a un máximo de páginas (Máx. 40 páginas, redactado con el siguiente formato:  Tipo de letra: Arial; Tamaño: 11; Interlineado: 1,5), aunque en cada epígrafe la extensión no estará limitada, por lo que es muy conveniente no repetir contenidos en distintos epígrafes del formulario.  

Por último, hay que destacar que, aun cuando resulta imprescindible la cumplimentación de este formulario, esto no supone necesariamente la obligación de rellenar todos sus apartados. En tales casos se anotará ‘NO PROCEDE’, y se indicará la causa por la que no se cumplimenta.

1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y SOCIO LOCAL
	GUÍA DE FORMULACIÓN
	1.1 Datos de la Entidad Solicitante. Es necesario cumplimentar con datos con el fin de facilitar el contacto con la ONGD de la forma más eficaz posible. En caso de presentar la propuesta en agrupación con otra entidad, añadir una tabla con cada una de las entidades agrupadas.
Para justificar la capacidad de la entidad/es Solicitantes, recuerde adjuntar la documentación necesaria descrita en el apartado 2º de las Bases de esta convocatoria.
1.2. Datos de la Entidad Socia Local. Sí hay varios, indicar la información de cada uno de ellos.

Para justificar la capacidad de la entidad/es Socia Local, recuerde adjuntar la documentación necesaria descrita en el apartado 2º de las Bases de esta convocatoria.



1.1. Datos de la entidad Solicitante:
	Nombre: 
	

	CIF: 

	

	Fecha de constitución en el registro Asociaciones Ayto. Córdoba:
	

	Dirección: 
	

	Provincia/localidad


	
	CP:  



	Correo-e:

	

	Página Web:
	

	¿Se presenta agrupado con otra/s entidad/es?    
	
SI: Si


	
No: No




Datos Responsable legal de la entidad Solicitante:

	Nombre y apellidos: 
	

	Cargo: 
	

	DNI/NIF: 
	

	Teléfono: 
	

	Correo-e:
	


Datos de la Persona responsable del proyecto en Córdoba: 
	Nombre y apellidos: 
	

	Cargo: 
	

	DNI/NIF: 
	

	Teléfono: 
	

	Correo-e:
	


            Base social de la entidad en Córdoba:

	Base social
	Nº Mujeres
	Nº Hombres
	Total

	Socios y socias
	
	
	

	Donantes (Si es Fundación)
	
	
	

	Personas voluntarias y colaboradoras
	
	
	


1.2. Datos del Socio Local:
	Nombre: 
	

	CIF o equivalente:
	

	País
	

	Provincia/localidad


	

	Dirección:
	

	Correo-e:

	

	Página Web:
	

	Fecha de constitución: 
	

	Breve descripción de las principales actividades de la entidad Socia Local: 
	


Datos de la Persona responsable del proyecto en el país de ejecución:  
	Nombre y apellidos: 
	

	Cargo: 
	

	DNI/NIF: 
	

	Correo-e:
	


2. PRESENTACIÓN Y RESUMEN DEL PROYECTO
	GUÍA DE FORMULACIÓN
	2.1. Título del proyecto: Debe dar una idea clara del proyecto (que en una frase se refleje lo que se pretende hacer y lugar de realización). No es el objetivo específico (matriz marco lógico) de la intervención.

2.2. Localización: Indique el país y área geográfica donde se va a desarrollar el proyecto.

2.3. Sector: Indicar con el/los que está, principalmente, relacionado el proyecto. 

2.4. Población destinataria: Especificar el número aproximado de personas destinatarias del proyecto, desagregando según sexo y grupo de edad. 
2.5. Duración: En estos campos debe incorporarse la fecha prevista para el inicio y finalización del proyecto (día/mes/año), detallando la duración prevista para el mismo. Se trata de una previsión inicial que no quedará fijada hasta la Comunicación de Inicio, que es obligatoria.  

Las subvenciones podrán otorgarse tanto a proyectos ya iniciados como a los que estén pendientes de realización. 

Para los proyectos ya iniciados, los comprobantes de gasto que en su momento se presenten como justificación de la subvención municipal, no podrán ser de fecha anterior al 1 de enero de 2025.

Para los proyectos no iniciados, el plazo más tardío de inicio de las actividades será de hasta 3 meses después del cobro de la subvención.

Si por alguna circunstancia no pudiera iniciarse en este plazo, la entidad deberá presentar al Ayuntamiento de Córdoba una solicitud motivada para prorrogar la fecha de inicio, que deberá ser aprobada por el órgano de gobierno de este Ayuntamiento, como cualquier otra modificación sustancial del proyecto.

Cualquier modificación de estas fechas, una vez quede establecida, debe ser comunicada al Departamento de Cooperación del Ayuntamiento de Córdoba con la mayor brevedad posible y nunca podrá solicitarse fuera del periodo de ejecución. 

Las Bases Reguladoras de esta convocatoria prevén un plazo máximo de duración de los proyectos a desarrollar de 16 meses.

2.6. Breve descripción del proyecto: Debe de indicarse de forma clara y concisa las intenciones del proyecto y las acciones a emprender de manera general (objetivos y resultados esperados con la ejecución del proyecto, etc.…).


2.1. Título del proyecto:

	


2.2. Localización:

	PAÍS/ÁREA GEOGRÁFICA DE ACTUACIÓN: 
	


2.3. Sector o sectores en los que interviene el proyecto:
	SECTOR 
	SI/NO

	Protección de los derechos humanos y derecho internacional
	

	Prevención y preparación ante desastres naturales o
provocados por el ser humano y/o conflictos:
	

	Restablecimiento (reconstrucción material, social, jurídica)
	


2.4. Población destinataria directa e indirecta (Número y desglose por sexo): 
	Destinatarios/as
	TOTAL
	Hombres
	Mujeres
	Grupo de edad

	Directos/as
	
	
	
	

	Indirectos/as
	
	
	
	


2.5. Duración: 

	Fecha prevista de inicio:
	Fecha prevista de finalización:
	Duración en meses (Max. 16 meses):

	
	
	


2.6. Breve descripción del proyecto:

	


2.7. Subvención solicitada al Ayuntamiento de Córdoba y Plan de financiación: 

	GUÍA DE FORMULACIÓN
	2.7. Subvención solicitada al Ayuntamiento de Córdoba y Plan de financiación:  

Recuerde que la cantidad concedida por esta convocatoria no podrá superar el 100% del total del proyecto, ni los 20.000 € por organización solicitante. Y que los proyectos no podrán tener modificaciones que impliquen transferencias entre el capítulo 4º y el 7º de sus presupuestos.
Debe tenerse en cuenta que el importe total del proyecto será la cantidad que deba justificarse finalmente.

El Ayuntamiento debe estar en todo momento al tanto de los cambios en la financiación (nuevas solicitudes, aprobaciones o denegaciones, etc.). La entidad está obligada a comunicar las financiaciones obtenidas definitivamente.  

El posible aumento de financiación por encima del total del proyecto puede suponer la devolución de la sobrefinanciación obtenida, a no ser que se haya realizado, por causa justificada y motivada, la aprobación previa por parte del Ayuntamiento de Córdoba, tal y como establecen las bases de la Convocatoria. Se recomienda revisar la estipulación nº 8 de las Bases de Convocatoria 
Se recomienda verificar que las cantidades expresadas en este apartado coinciden con las expresadas en el Anexo 1. Modelo de Solicitud, el Anexo 6. Desglose presupuestario por actividades y en la tabla presupuestaria del apartado 9 de este formulario.

Indicar qué aportaciones son en efectivo y cuáles son valorizadas.



	PLAN DE FINANCIACIÓN: 

Cofinanciadores
	Importe (€)
	Efectivo
	Valorizado
	% s/ coste total

	1. Solicitado al Ayuntamiento de Córdoba: 
	
	
	
	

	2. O.N.G.D. solicitante:
	
	
	
	

	3. Entidad Socia Local:
	
	
	
	

	4. Población Destinataria u otros ingresos previstos en la actividad
	
	
	
	

	5. Subvenciones concedidas: 
	
	
	
	

	Nombre entidad 1:
	
	
	
	

	Nombre entidad…:
	
	
	
	

	6. Subvenciones solicitadas:
	
	
	
	

	Nombre entidad 1:
	
	
	
	

	Nombre entidad…:
	
	
	
	

	7. Subvenciones que se prevé solicitar: 
	
	
	
	

	Nombre entidad 1:
	
	
	
	

	Nombre entidad…:
	
	
	
	

	COSTE TOTAL DEL PROYECTO

	
	
	
	


3. CONTEXTUALIZACIÓN, DIÁGNOSTICO Y JUSTIFICACIÓN DE LA ACTUACIÓN
	GUÍA DE FORMULACIÓN
	3.1. Análisis del contexto en que se va a llevar a cabo el proyecto: 
Compartir aquellos datos sobre el área física y económica dónde se va a ejecutar el proyecto que sean relevantes y que ayuden a entender la naturaleza de los problemas que el proyecto intenta resolver: marco geográfico, características económicas, políticas, sociales y culturales, datos demográficos, incluyendo cuestiones de género, etc. 

Recuerde que se valorará que los datos aportados sean actuales, reales, objetivos, concretos, y la aportación de la fuente de obtención de estos. 
3.2. Antecedentes del proyecto: Describa la trayectoria de la Entidad Solicitante y de la Entidad Socio Local en el país/zona y sector del proyecto. 

Se habrán de incluir todos los aspectos que se encuentran en el origen del proyecto, tales como una breve reseña de las relaciones establecidas entre la ONGD española y el socio local. Aporte información sobre las intervenciones que se están desarrollando, o se han desarrollado recientemente, en la zona y que han servido como referente para la presente propuesta. Comparta los resultados conseguidos con ellas, las buenas prácticas identificadas y las recomendaciones realizadas en el marco de los procesos de evaluación. Ya sean experiencias propias de la entidad solicitante, de la entidad socia local, o de la propia comunidad en el lugar de actuación.

Se recomienda especificará claramente si se recibió financiación del Ayuntamiento de Córdoba, o de otros donantes en convocatorias anteriores.
3.3. Justificación del proyecto: Describa de manera clara, y concisa, cual es la situación de desastre y gravedad de la crisis, a la que el proyecto quiere hacer frente.

Indique los motivos que impulsan a llevar a cabo este proyecto, en esta zona y con esta población determinada. Identifique los problemas y necesidades, que se han diagnosticado, y que se pretenden abordar. 

Se recomienda hacer referencia al proceso de identificación. Recuerde explicar la metodología utilizada para el proceso de identificación.

Describa Papel que ha desempeñado el socio local en la identificación de necesidades.

Razone el porqué de la estrategia que se ha elegido, incluyendo un análisis de las alternativas no seleccionadas. 

Se valorará la presentación de un “Árbol de problemas y análisis de alternativas de actuación”.
3.4. Descripción, criterios de identificación, selección y participación de la población: Describa las principales características de la población que va a participar en el proyecto. Identifique sus características específicas (análisis por sexo, colectivo al que pertenecen -infancia, juventud, madres solteras, desplazado/as, refugiados/as, otra población vulnerable...), cuáles son los intereses de los diferentes grupos, etc.., así como los criterios que han llevado a su selección 

Especifique cuales van a ser los criterio de selección para su participación en el proyecto. (demográficas, sociales, económicas, etc..).

Se recomienda clasificar a la población participante en el proyecto según sea titular de derechos, de obligaciones o de responsabilidades

Describa los procesos que se llevarán a cabo con cada uno de ellos.

En su caso, dé cuenta de medidas específicas para garantizar la participación de las mujeres y colectivos minorizados, vulnerados o de difícil acceso (diversidad cultural, funcional, sexual, etaria, religiosa…)

Entendemos por:
· Refugiada la persona que, debido a un miedo fundado de ser perseguida por razones de raza, religión, nacionalidad, pertenencia a un grupo social o de opinión política en particular, se encuentra fuera de su país de nacimiento y es incapaz, o, debido a tal miedo, no está dispuesta a servirse de la protección de aquel país; o que, careciendo de nacionalidad y hallándose, a consecuencia de tales acontecimientos, fuera del país donde antes tuviera su residencia habitual, no pueda o, a causa de dichos temores, no quiera regresar a él (Naciones Unidas).

· Desplazadas las personas o grupos de personas forzadas u obligadas a abandonar sus hogares o lugares como resultado de o para evitar los efectos del conflicto armado, situaciones de violencia generalizada, violaciones de derechos humanos o desastres naturales o causados por el hombre, y que no han cruzado fronteras reconocidas internacionalmente (Naciones Unidas).


3.1. Análisis del contexto en que se va a llevar a cabo el proyecto: 

	


3.2. Antecedentes del proyecto: 

	


3.3. Justificación del proyecto: 
	


3.4. Descripción, criterios de identificación, selección y participación de la población: 
	


4. DISEÑO DEL PROYECTO: 
	GUÍA DE FORMULACIÓN
	Describa la lógica de intervención en relación con el análisis de contexto y justificación de la estrategia. Que cambios concretos se quiere conseguir en la población sujeto, según el enfoque metodológico de la Matriz de Marco Lógico. Recuerde incorporar los enfoques transversales. 
4.1. Objetivo General: Se refiere al objetivo global más amplio al que la intervención pretende contribuir. 

4.2. Objetivo específico: Es el objetivo inmediato que el proyecto pretende conseguir mediante su realización. A la hora de su formulación se debe tener en cuenta si son objetivos alcanzables, y si estos contribuyen positivamente al objetivo general. 

4.3. Indicadores del grado de consecución del objetivo específico: descripción de indicadores concretos, verificables y medibles, cuantitativos y cualitativos.
4.4. Resultados esperados: Describa los cambios que se van a obtener durante la ejecución de la intervención, fruto de las actividades realizadas y que permitirán alcanzar el objetivo específico.

4.5. Indicadores del grado de consecución de los resultados: descripción de indicadores concretos, verificables y medibles, cuantitativos y cualitativos.
4.5 Fuentes de verificación de los indicadores: a través de qué fuentes de verificación –encuestas, observación directa, publicaciones, etc.– se comprobará el cumplimiento de los indicadores.

4.6.  Actividades previstas: Indique y describa, de forma detallada, las acciones previstas para conseguir los resultados, especificando los recursos necesarios para su desarrollo: metodológicos, técnicos y materiales, así como los recursos humanos (solo en el caso de que sean específicos para esa actividad).

No se trata de una mera relación de actividades a realizar; es necesario describir en qué consiste la actividad, así como todos los pasos necesarios para su realización (qué se va a realizar, cómo se va a realizar, dónde, quién la realiza, etc. Deben de tener una lógica interna con objetivos y resultados y deben coincidir con las actuaciones reflejadas en el cronograma. Deberá detallarse que actuación depende o es responsabilidad de la entidad solicitante, de la entidad socia local, y de la población sujeto. 
4.7. Cronograma de actividades: En las columnas se especificará marcando con una X a lo largo de qué meses está previsto realizar cada una de las actividades, descritas en el apartado anterior. Se recomienda tener en cuenta la incorporación de actividades generales de elaboración de línea de base, seguimiento, y evaluación.

Las actividades del 'Plan de Sensibilización', deberán realizarse dentro del período de ejecución del proyecto.

4.8. Seguimiento y evaluación: Deberá indicar cómo se abordará el seguimiento y evaluación del proyecto, tanto técnico, como de gestión.  Especificar qué mecanismos y metodologías se van a utilizar, cuando se va a realizar (frecuencia), quienes van a participar (de la/s entidad/es y de la población participante), cuales van a ser su funciones y responsabilidades, etc.




4.1. Objetivo general del proyecto:

	


4.2. Objetivo específico del proyecto:

	


4.3. Indicadores del grado de consecución del objetivo específico:

	


4.4. Resultados esperados:

	


4.5. Indicadores del grado de consecución de los resultados:

	




	MATRIZ DE PLANIFICACIÓN
	Año convocatoria: 

	Objetivo general: 
	

	Objetivos y resultados
	Indicadores verificables

Objetivamente
	Valores y Fuentes de verificación

	
	
	Valor inicial
	Valor esperado
	Fuentes de Verificación

	Objetivo específico: 


	I1. OE. 
	
	
	

	
	I2. OE. 
	
	
	

	
	IX. OE. 
	
	
	

	RESULTADO ESPERADO R1: 


	I1. R1.
	
	
	

	
	I2. R1. 
	
	
	

	
	IX. R1. 
	
	
	

	RESULTADO ESPERADO R2:


	I1. R2.
	
	
	

	
	I2. R2.
	
	
	

	
	IX. R2.
	
	
	

	RESULTADO ESPERADO RX:


	I1. RX. 
	
	
	

	
	I2. RX.
	
	
	

	
	I3. RX.
	
	
	




4.6. Actividades Previstas: 

	


4.7. Cronograma de las actividades: Las actividades descritas en el apartado previo se enumerarán en la primera columna. Se señalará con una X el período previsto de ejecución de la actividad. La duración máxima del proyecto son 16 meses.
	ACTIVIDADES
	MESES

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	Resultado 1: 


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Actividad 1:


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Actividad x:


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Resultado 2: 


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Actividad x: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4.8. Seguimiento y evaluación: 

	


5. ENFOQUES TRANSVERSALES 

	GUÍA DE FORMULACIÓN
	Enfoques transversales: Explicar la integración de aquellos enfoques transversales que han sido tomados en consideración en la intervención, en las diferentes fases del proyecto (identificación, planificación, ejecución, seguimiento y evaluación), así como en el estudio de viabilidad y sostenibilidad de los resultados. 


5.1. Enfoque de género:

	


5.2. Enfoque en Derechos Humanos:

	


5.3. Enfoque de sostenibilidad ambiental:

	


5.4. Otros enfoques específicos: Principios de protección del Manual Esfera, Acción sin daño, Triple Nexus, participación.
	Perspectiva de Vinculación entre Ayuda de Emergencia, Rehabilitación y Desarrollo: 


6. VIABILIDAD 

	GUÍA DE FORMULACIÓN
	6.1. Mecanismo de implementación y ejecución de la intervención. Plan de trabajo: Describa de la lógica de intervención propuesta en relación con el análisis de contexto y justificación de la estrategia de ejecución del proyecto.  

Se recomienda describir como la iniciativa está alineada con la planificación estratégica vigente de la entidad solicitante y de la entidad local.
6.2. Recursos materiales y técnicos: Describa, y justifique, los recursos materiales, y los servicios técnicos contratados que son necesarios para la ejecución del proyecto.  

6.3. Recursos humanos para la realización del proyecto: Describa, y justifique, los recursos humanos necesarios para la realización de la actividad, el tipo de relación laboral y el tiempo de trabajo previsto. Es recomendable detallar las tareas específicas a realizar en el proyecto, así como su formación y experiencia en intervenciones de Cooperación. Es positivo incorporar los CV del personal con el que se cuenta ya para el desarrollo del proyecto. En caso, de contar con delegación de la entidad solicitante en terreno, describa como va a ser su participación en el proyecto. 

6.4. Análisis de riesgos y medidas: Identificar los posibles riesgos y/o dificultades para llevar a cabo las actividades y describir de las medidas adecuadas, y/o soluciones alternativas, que se prevén adoptar para abordarlos. 



6.1. Mecanismo de implementación y ejecución del proyecto:

	


6.2. Recursos técnicos para la implementación del proyecto

	


6.3. Recursos Humanos para la implementación del proyecto:

	


6.4. Análisis de riesgos y medidas previstas para afrontarlos:

	


7. SOSTENIBILIDAD

	GUÍA DE FORMULACIÓN
	7.1. Análisis de Sostenibilidad: Indicar, y describir, las medidas, que se van a adoptar y que contribuyan a la sostenibilidad de los resultados del proyecto. 
· Incorporación del enfoque VARD, Vinculación entre Ayuda de Emergencia, Rehabilitación y Desarrollo, intentando integrar los conceptos de ayuda humanitaria y ayuda al desarrollo y la conexión entre ambas. Se aspira a convertir la necesidad de respuesta ante una crisis humanitaria en una oportunidad para atajar las causas que originan la vulnerabilidad, aumentar la resiliencia del país y reducir así los riesgos en el futuro, que permitirá entonces la puesta en marcha, en el medio y largo plazo, de proyectos o programas de desarrollo. 

· Describir como la población destinataria participa en la toma de decisiones, en todas las fases del desarrollo, del proyecto. En caso de no participar en todas las fases, debe justificarse. 

· Explicar los mecanismos previstos para la transferencia y continuidad o cierre del proyecto: transferencia de bienes, infraestructuras, equipos, suministros, etc. a las estructuras locales.

Se valorará contar con de acuerdos, y compromisos previos, entre los distintos actores, que garanticen la sostenibilidad de los resultados del proyecto.   


7.1. Sostenibilidad del proyecto:

	


8. ALINEAMIENTO Y COMPLEMENTARIEDAD

	GUÍA DE FORMULACIÓN
	8.1. Complementariedad y sinergias con las políticas de cooperación del Ayuntamiento de Córdoba y con otras políticas públicas locales: Indique, y justifique, como la intervención se alinea con el Plan Municipal de Paz y Solidaridad 2018-22” (prorrogado). 

8.2. Coordinación en el territorio de la Intervención: Describir como se prevé realizar la coordinación con otras instituciones competentes y otras entidades o grupos que trabajen sobre el área de intervención. Indicar cuales son los instrumentos que se van a establecer para esta coordinación, si se va a establecer o designar un órgano específico de dirección y coordinación, y como va a funcionar. 

8.3. Difusión y comunicación: Se detallarán todos los aspectos relacionados con la difusión de las actividades y resultados del proyecto, tanto en el país de ejecución, como en la ciudad de Córdoba. Indicar cuando se tiene intención de realizar esa difusión (durante la ejecución y/o al finalizar), como y quien la va a realizar, con que medios y recursos se cuentan, objetivos, metodología y toda aquella información que sea relevante. Si existe un Plan de comunicación de la entidad, detallar cómo el proyecto se enmarca en los mismos.

También se puede incluir actividades de “sensibilización”, que no de difusión/comunicación, en la ciudad de Córdoba, que esté directamente relacionado con la intervención. Aunque no es obligatorio, en el apartado 8.b.) de las bases de esta convocatoria, se contempla la posibilidad de incluir gastos para estas actividades, dentro de la partida “Plan de sensibilización”.

No olvide:
· Describir las actividades obligatorias de difusión, tal y como se establece en el en el apartado 8. de las bases reguladoras de esta convocatoria.  

· Tal y como aparece en el apartado 11. Obligaciones de la entidad beneficiaria (puntos 7 y 11) de las bases de esta convocatoria, es obligatorio hacer constar en toda la difusión la financiación del Ayuntamiento de Córdoba, de forma documental y acreditando soportes gráficos, etc. El incumplimiento de este compromiso puede ser causa del reintegro de la subvención tal y como aparece en el apartado 15 de la misma.


8.1. Complementariedad y sinergias con las políticas de cooperación del Ayuntamiento de Córdoba, y con otras políticas públicas municipales:

	


8.2. Complementariedad y sinergias con otras iniciativas. Trabajo en red:

	


8.3. Difusión y comunicación del proyecto en el país de ejecución y en la ciudad de Córdoba:  

	


8.4. Adecuación y contribución a los ODS:  

	


9. PRESUPUESTO
	GUÍA DE FORMULACIÓN
	9.1. Presupuesto general por partidas: Desglosar detalladamente este presupuesto por conceptos, y los conceptos detallarlos en subconceptos, ya que será el presupuesto de referencia. 

Las subpartidas que se contemplen en cada apartado deben detallarse adecuadamente. Añadir las filas que sean necesarias. En caso de que el presupuesto se extienda más de lo necesario para poder ajustar el número de 40 páginas, sólo se definirá por conceptos, pudiéndose detallar aparte, en el documento Excel “Anexo 2_ Ppto General y por Actividades”. En este caso, recuerde hacer mención en este apartado. 

No olvide, verificar que las cantidades expresadas en este apartado coinciden con las expresadas en la solicitud, en el punto 2.7 de este Formulario, y en el resto de la documentación presentada a esta convocatoria. 

Para todo lo relacionado a los gastos subvencionables, y con la normativa de financiación, se recomienda leer las bases establecidas para esta convocatoria, y con especial cuidado, los apartados 8, 11, 13 y 14 de esta convocatoria.

9.2.  Desglose presupuestario por actividades: (Rellenar y adjuntar el presupuesto por Actividades, según el formato Excel “Anexo 2_Ppto General y por Actividades”)
Con el fin de medir la eficiencia y coherencia económica del proyecto, y como ejercicio de contraste para identificar descuadres, se incorpora este desglose presupuestario por actividades, explica brevemente los aspectos más reseñables del presupuesto por actividades y su razón y coherencia con las actividades a realizar: recursos humanos vinculados al proyecto, viajes y estancias, funcionamiento, servicios contratados, inversiones, etc. Se indicarán la actividad a desarrollar en el proyecto y se dividirá el costo por partidas y financiadores. Posteriormente se medirá la diferencia con el “Presupuesto General por partidas” que en caso de ser correctos ambos deberían de ser cero. 

En la web del Ayto. de Córdoba estará disponible el presupuesto por partidas y por actividades (Anexo 2), en una hoja de cálculo (formato Excel) para favorecer su correcta cumplimentación.


9.1. Presupuesto general por partidas:

	Concepto/Subconcepto
	Importe Total
	Ayuntamiento Córdoba
	Cofinanciador
(una columna por cada uno)

	
	
	Capítulo 4
	Capítulo 7
	

	
COSTES DIRECTOS
	
	
	
	

	Terrenos o inmuebles (Cap. 7)
	€
	€
	€
	

	subconcepto 1
	
	
	
	

	2...
	
	
	
	

	Construcción y/o reformas de inmuebles e infraestructuras (Cap. 7).
	€
	€
	€
	

	subconcepto 1
	
	
	
	

	2...
	
	
	
	

	Equipos (Cap. 7)
	€
	€
	€
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Suministros (Cap. 4)
	€
	€
	€
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Personal (Cap. 4)
	
	
	
	

	Personal expatriado 
	€
	€
	€
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Personal local 
	€
	€
	€
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Personal voluntario 
	€
	€
	€
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Personal en sede 
	€
	€
	€
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Servicios técnicos y profesionales (Cap. 4)
	€
	€
	€
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Viajes y estancias (Cap. 4)
	€
	€
	€
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 Plan de Sensibilización (Cap. 4): especificar qué tipo de gastos tendría el Plan de Sensibilización (Máximo 1.000€) 
	€
	€
	€
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Gastos financieros. (Cap. 4): Gastos derivados de las transferencias bancarias y mantenimiento de las cuentas. Hasta 3 % de la cantidad total solicitada o concedida por el Ayto. de Córdoba.
	€
	€
	€
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Imprevistos(2)  Max 5% de la cantidad total solicitada o concedida por el Ayto. de Córdoba.

	€
	€
	€
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Auditoría externa de cuentas (3). Hasta 5 % de la cantidad total solicitada o concedida por el Ayto. de Córdoba.
	€
	€
	€
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAL COSTES DIRECTOS
	€
	€
	€
	

	
COSTES INDIRECTOS
	
	
	
	

	Gastos del funcionamiento
	€
	€
	€
	

	TOTAL COSTES INDIRECTOS
	€
	€
	€
	

	% de costes indirectos s/ total (3) Hasta 12% de la cantidad total solicitada o concedida por el Ayto. de Córdoba
	%
	%
	%
	

	
	
	
	
	

	TOTAL GENERAL 
	€
	€
	€
	


RECUERDE: La cantidad concedida por esta convocatoria podrá llegar a ser de hasta el 100% del total del proyecto, no pudiendo superar los 20.000 € por organización solicitante.

(2)Imprevistos: 
Entendiendo este término como un concepto de gasto no incluido en el presupuesto originalmente presentado. Max 5% de la cantidad total solicitada o concedida por el Ayto. de Córdoba.
(3) Auditoría: Hasta 5% de la cantidad total solicitada o concedida por el Ayto. de Córdoba.
Gastos financieros: Hasta 3 % de la cantidad total solicitada o concedida por el Ayto. de Córdoba.
Costes indirectos (“…los gastos propios del funcionamiento regular de la entidad adjudicataria o sus socios locales, que sirve de sostén para que sea posible la ejecución de la intervención”) No podrán superar el 12 % de la cantidad total solicitada o concedida por el Ayto. de Córdoba
9.2. Presupuesto por actividades: (Rellenar y adjuntar el presupuesto por Actividades, según el formato Excel “Anexo 2  Ppto General y por Actividades”)
En caso de considerarlo, realice una explicación narrativa del presupuesto:

	


10. RELACIÓN DE ANEXOS:  
	GUÍA DE FORMULACIÓN
	10.1. Anexos obligatorios: Deben incorporar los ANEXOS OBLIGATORIOS, que se establecen en las Bases que regulan esta Convocatoria. 

10.2. Anexos complementarios: Además, se recomienda incorporar como, ANEXOS COMPLEMENTARIOS, toda aquella documentación que se estime oportuna y que fundamente cualquier aspecto desarrollado en el formulario del proyecto.  




10.1.  Anexos obligatorios:

	10.1. ANEXOS OBLIGATORIOS 

	ANEXO
	NOMBRE DEL DOCUMENTO
	SI
	NO

	Anexo I
	Formulario de proyectos de Acción Humanitaria
	
	

	Anexo II
	Presupuesto General por Partidas y por Actividades (*Doc Excel)
	
	


10.2.  Anexos complementarios:  

A modo de ejemplo se comparten algunos de los anexos, con información complementaria, que se recomiendan incorporar para su valoración. Se pueden incluir los que se estimen oportunos, siempre que estén directamente relacionados con esta propuesta. 
	10.2. ANEXOS COMPLEMENTARIOS

	ANEXO
	NOMBRE DEL DOCUMENTO
	SI
	NO

	Anexo …
	Diagnóstico en que se basa el proyecto
	
	

	Anexo …
	Documentación que evidencie la realización de las actividades de otras organizaciones y su complementación/coordinación con el proyecto
	
	

	Anexo …
	
	
	

	Anexo …
	
	
	

	
	
	
	


11. LUGAR, FECHA Y FIRMA
En                                                                      , a la fecha de la firma electrónica.
LA PERSONA CON REPRESENTACIÓN LEGAL DE LA ENTIDAD





Fdo: 
IMPORTE SOLICITADO al Ayuntamiento de Córdoba�
Importe (€)�
�
Capítulo 4º:�
�
�
Capítulo 7º:�
�
�
TOTAL SOLICITADO:�
�
�
 




















�Si es un concepto que no se puede solicitar ¿Por qué esta en este cuadro? Yo lo quitaría de aquí y el ANEXO  4. Y solo lo dejaría en el ANEXO 6. Memoria Económica Final. PROPONER ESTO PARA TODAS LAS MODALIDADES DE LA CONVOCATORIA





